g

iy Mo

DELEGAGAOQ DE COMPETENCIAS

NA CHEFE DA DIVISAO DE SUPORTE TECNICO E ADMINISTRATIVO

DESPACHO

A Lei n® 752013, de 12 de selembro (na versdo atualizada e retificada) — que
estabelece, entre oulros, o Regime Juridico das Autarguias Locais — o Estatuto do
Pessoal Dirigente dos Servigos @ Organismos da Administracio Local do Estado,
aprovado pela Lei n® 2/2004, de 15 de janeiro (na versdo mais recente da Lei n.®
128/2015, de 3 de setembro), adaptado & administracio local mediante a Lei n®
482012, de 29 de agosto (na versdo recente da Lei n.® 422016, de 28 de dezembro)
e, bem assim, o Cadigo do Procedimento Administrative (CPA), preveem o instituto da
delegagio e subdelegagio de competéncias nos titulares de cargos de direcio como
instrumento privilegiado de gestlio, visando a reducdo e agilizagio de procedimentos e
prazos de execucdo, em ordem a uma gestio mais célera, desburocratizada e eficaz.

Por tais razbes de economia, eficdcia e eficiéncia & imprescindivel a plena ublizacio
dos mecanismos legais de desconcentracao de competléncias em que se fraduz a
delegagio e subdelegagio de poderes, por forma a tornar mais céleres os multiplos
procedimentos administrativos, de elevada complexidade técnica, que estdo cometidos
a Divisfo de Suporte Técnico e Administrative (DSTA), e & respativa Chefa de Divisao,
previstos nos artigos 22° a 26.° e, especificaments, no art.® 9.° todos da Estrstura
Organica (Anexo Il da Estrutura @ Organizagao dos Servigos da Camara Municipal de
Lagos, publicada no Diario da Repdblica, 2.* Série, n.° 248, por Despacho n.*
17308/2011, de 26 de Dezembro) normativo que sa ranscreve:

“Artigo 9.7
Divisfo de Suporfe Técnico e Adminisirativo
1 — A DivisSo de Suporte Tdcnico o Administrative, dingida por um chefe de divisfo
municipal, compete, genericamente:

a) Assegurar a alividade administrativa da CAmara (quando, nos fermos do presente
regulamento, esta funglo nfdo estiver cometida a oufros servigos) bem como
implemeantar @ genr o sisterma municipal de atendimento,
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b} Implernentar & coordenar o sisfema infegrado de gestdo & de avallacio de
desempenho, em colaboragdo com os dirgentes e chefias do municipio, assegurando
a eficgcia dos servigos e unidades orgénicas @ a ehciente gestdo dos recursos ao
servico da adminiztragdo municipal;

¢l Gerir 08 recursos humanos em colaborag8o com os restanies dingentes, de forma 8
potenciar o seu desenvolvimento profissional @ polenciar as capacidades do municipia;

d} Desenvolver as acgdes na drea da higiene, seguranca @ sadde, no rabalho.

&) Desenvolver actividades no 4mbito do planeamento, execuglio e controlo econdmico
-financeiro da aularguia;

fi Realizar os registos da aclividede fnanceira da Cémara, procadendo, em
colaboracio com o5 resfanies serviges & elaboracio do Plano Anuval de Aclividade e
Orgamanio @ as revisdes ou alferagdes que se mosirarem necessdrnas e os demais
instrumenios Drevisionars;

g} Garanlir o apoio juridico que se mosire necessanc ao Execuino e seus mambros e
aos restantes servigos e unidades organicas em geral.

2 — Ao respactivo chefe de diviso cabe o exercicio das compeféncias gendncas
relativas a cada uma das unidades orgdnicas @ sarvigos que infegram a divisio e,
ainda, as compaldncias especificas relativas as fungdes de nolano privativo, oficial
publico e responsdvel pelas execugdes fiscais.”

Considerando que o n.” 3 do arl.” 44.* do CPA, contern uma norma de habilitagio
ganérica que astabalece a admissibilidade da delegacio de poderes para a pratica de
atos de administragdo ordindna por parte dos 4rgaos competentes relativamente aos
seus imediatos inferiores hierarquicos e que o art.” 46.° prevé que ¢ delegante possa
auborizar o delegado a subdelegar (salvo disposicio legal em contrarna);

Considerando gque o disposto no n.™ 2 do art.” 55.° do CPA, prevé a admissibilidade de
delegacio em inferor hierarquico do poder de direcio do procedimento (salvo
disposicio legal em contrario);

Considerando gue o art.® 38° do Anexo | 4 Lei 752013, de 12 de satembro elenca
algumas competéncias possiveis de delegacio ow subdelegacio em pessoal dirigents,
tal como o admite o Estatulo do Pessoal Dirigente (8 exercer por agquele para além das
competéncias proprias previstas no art.® 15.° da Lei n.® 49/2012, de 29 de agosto,

Considerando as condicies e os limites da delegacio e subdelegacio de poderes
previstos nos art.%s 44.% a 50.° do CPA.



Mo uso dos elencados poderes legais & no ambito das referidas disposiches
regulamentares delego, com a possibilidade de subdelegagdo, nos termos
estatuldes no art.® 167 da Lei n® 498/2012, de 29 de agosto, na Senhora Chefe de
Divisio de Suporte Técnico & Administrativo, Célia de Fatima da Assungio Corraia
(nomeada em comissdo de servigo, renovada por despacho proferido por mim,
Prasidente da Camara, em 02/01/2015, com afeitos a partir de 01/04r2015), os poderes
necessanos para a pratica dos atos de administracdo ordindria respeitantes as
matérias qua comem na DSTA (cfr. art.®s 22" a 26.7 e arl.® 9.7 todos do Anexo Il =
Estrutura & Organizacio dos Servigos da Camara Municipal de Lagos, publicado no
Didric da Repiblica, 2.* Sérle, n.® 246, por Despacho n® 17308/2011, de 26 de
Dazembro), os poderes necessdrics a promover a diregio dos procedimentos gue
comem termos na unidade organica que dirige, sobre as matérias expressamente
previstas nas referidas normas organicas (cf. n.” 2 do art® 55.° do CPA) &, bam assim,
03 poderes relativos ao exercicio das minhas competéncias, conforme abaixo se
indicam:

PARTE |

NO AMBITO DO REGIME JURIDICO DAS AUTARQUIAS LOCAIS (ANEXO | A LEI
MN.® 75/2013, DE 12 DE SETEMBRO):

Especificamenta no que preveam os artigos 38.%, n.® 1 conjugado com o 35.°, n.*
1, alineas b}, c), h), k) que se transcrevem:

*b) Executar as deliberagbes da cdmara municipal @ coordenar a respelfiva atividade;

c) Dar cumpnmento as deliberagbes de assamblaia municipal, sempre que para a sua
axecucio seja necessana a intervengiio da unidede argdnica de que & responsavel,

h} Autonzar o pagamenio das despesas realizedas;

k) Enviar ao Tribunal de Contas os documenios gue devam ser submelidos & sus
apreciagdo, semn prajuizo do disposto na alinea ww) do n.® 1 do artigo 33.%.°

Especificamente no que preveem os artigos 38.%, n.” 1 conjugado com o 35.°, n.*
2, alinea i):

Proceder aos registos prediais do patriménio imobilidrio do municipio, bem como a
registos de qualquer outra natureza, respeitantes as matérias da area funcional da
respetiva unidade organica.

Mo dominio da gestdo e diregdo de recursos humanos, especificamente no que
prevé o artigo 38.%, n.” 2, alineas a), b), ), g}, h), 1), ]} gque se transcrevem:



“a) Aprovar @ alterar o mapa de fénas e restanfes decisdes relalives a fenas, sem
prejulzo pelo regular funclonamento do servigo @ da salvaguarda do infenesse pablico;

b) Justificar faltas,

&) Decidir em matérnia de organizagio e hordrio de frabalho, tendc em confa as
onentagfes superonmente ixadas;

g) Assinar coniratos de irabalho em fungbes pobiicas,
h) Homologar a avallagio do perfodo expernmental;
i} Praticar os alos relativos & aposentacio dos frabathadores;

) Pralicar os alos respeitantes ao regime de seguranga social, incluindo os relatives a
acidentes em servigo 8 acidentes de frabalho.”

Especificaments no que prevé o artigo 38.°, n.” 3, alineas dj, &), g), h), I}, m) que
S0 transcrevem:

“d) Autorizar termos de aberlura e encerramento em livros sujeilos a essa formalidade,
relalivos a malérias da respeliva unidade arganica,

&) Autorizar a restituiglo aos interessados de documentos juntos a processos;

gl Auvtorizar 8 passagem de cerliddes ou folocdpias aulenticadas aos ireressados,
relalivas 8 processos ou doclmentos constanies o NOCeSS0S arquivados & gque
caregam de despacho ou deliberagio dos aleitos locals;

h) Emitir alvaras exigidos por lei na sequéncia da decisdo ou defiberacdo que confiram
esse direito, no ambito das maltérias relalivas a respeliva unidade organica,

I} Determinar 8 insfrugdo de processos de confrecrdenac8o e designar o respefivo
instrutor;

m) Praficar oufros alos & formalidades de carater instrumental Necessanios 80 axercicio
da compaldncia decisona do delegante ou subdeleganite.”

NOS TERMOS DO DISPOSTO NO ART.” 27.° DO DECRETO-LEI N.° 135/98, DE
22/04:

Promover as diligéncias que propiciem respostas céleres as solicitacbes dos cidadios,
designadamente, prestar esclarecimentos sobre o andamento de processos, facultar
informacdes, remeter elementos, apresentar agradecimentos.




Mo dmbito do Decreto-Lel n.® 121792, de 2/07, (que prevé a avaliacdo, selecio e
eliminacic de documentagdo de amquivo, findos o©s prazos de conservagao
administrativa, como uma medida de gestio e racionalizacio de procedimentos),
conjugade com 8 PORTARIA N.* 41272001, DE 17/04, na sua redacio atual, (gue
ragulamenta a avaliagdo, selecdo e eliminacdo de documentos das autarquias locais,
bam como os procedimentos administratives que [he estado associados e no art.® 7.% do
Anexo daquela Porarna enumera as formalidades a cumprir, as quais devem ser
subscritas pelc Presidente da Camara, enguanto representante da autarquia), as
competéncias para promover as formalidades conducentes a eliminagao de
documentacido sem gqualguer interesse e cujos prazos de conservacio tenham
prascrito, subscrevendo o respetivos autos de eliminacio.

NOS TERMOS DO DISPOSTO NO ART.® 27.° DO DECRETO-LEl N.° 135/99, DE
22/04, a assinatura da comrespondéncia a expedir relativa aos assunios que cormem
pelos servigos da referida Divisdo, sem prejulzo de gue o expediente que se repule de
maior complexidade & delicadeza & o gue for dirigido a altas entidades publicas ou
privadas seja sujeito & minha assinatura. Delego, igualmente, a receclio e
encaminhamento de expediente e comespondéncia dirigida & autarguia.

OUTRAS DESIGNAGCOES
PARTE Il

Conforme expressamente o determina o n.® 2 do arl.® 9.° da Estrutura Organica do
Municipio de Lagos, designo a Chefe de Divisao de Suporte Técnico & Administrativo,
Célia de Fatima da Assungio Correia, para o desempenho das fungdes de:

1 Oficial Pdblico, no uso das competéncias gue me =8c conferidas pela alinea b),
do n® 2, do arl 35.° do regime juridico das autarquias locais, aprovado nNo anexo
I & Lei n.® 752013, de 12 de setembro, sendo substituida nas suas faltas a
impedimentos pela Coordenadora da Unidade Técnico-Juridica, Maria da
Caonceicio Pacheco Centeno Santa Clara;

2 Representante do oOrgdo de execugdo fiscal, no usoc das competéncias

conferidas pelo arl® 7.° do Cadigo do Procedimento de Processo Tributario
(CPPT), aprovado pelo Decreto-Lei n.® 433/98, de 26 de outubro, cabando-lha



especificamente, nos termos do art.®? 179.* do CPA, efetuar a cobranga coerciva
das dividas do Municipio, em cumprimento com o determinado nos artigos 88°% e
188" do CPPT, sendo substituida nas suas faltas e impedimentos pela
Coordenadora da Unidade Técnico-Juridica, Maria da Conceiclo Pacheco
Centeno Santa Clara Gomes e, na auséncia ou impedimento desta, pela
Coordenadora Principal da Unidade Técnico-Financeira, Maria Fermnanda da
Conceicio Rocha Gaspar,

As presentes delegacies e respetivas subdelegacfes aplicar-se-8o, com as devidas
adaptacbes, 0 disposio nos n.%s 2 e 3 do art® 34.° por remissio do n.® & do art® 38°
do Anexo | da Lei n."75/2013, de 12 de setembro.

O presente despacho produz efeitos imediatos.

Cumpram-se as formalidades legais com vista & publicitacio nos termos do disposto
no art * 58.* do Anexo | da Lei n.°75/2013, de 12 de satembro.




