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Cémara Municipal
DIVISAO DE SUPORTE TECNICO E ADMINISTRATIVO
Unidade Fécnico-lurfdica
Sec¢do de Apolo 3 Atividade Autdrquica

Edital n.2 26966/2019

DELEGAGAQ E SUBDELEGACAO DE COMPETENCIAS NOS TRABALHADORES

DA DIVISAO DE SUPORTE TECNICO £ ADMINISTRATIVO
Hugo Miguel Marreiros Henrique Pereira, Presidente da CAmara Municipal de Lagos:

Faz publico, nos termos do disposto no n.2 2 do art.2 47.2 e art.2 159.2 do Cddigo do Procedimento
Administrativo, aprovado pelo Decreto-lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, o despacho de delegagio e
subdelegagdo de competéncias nos trabalhadores da Divisdo de Suporte Técnico e Administrativo, em
anexo, proferide em 19 de novembro de 2019, pela Senhora Chefe de Divisfo, Célia de Fatima da

Assuncdo Correia.

I para geral conhecimento, se publica o presente e outros de igual teor, gue vio ser afixados nos

lugares publicos do costume,
Lagos, 19 de novembro de 2019

O Presidente da CAmara,

Hugo Miguel Marreif6s Henrigue Pereira
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Cémara Municipal biviséio de Suporfe Téchico Administrativo

MUNICIPIO DE LAGOS
DESPACHO

DELEGAGAOQ E SUBINJELEGA(;AO DE CQMPETENC!AS NOS TRABALHADORES
DA DIVISAO DE SUPORTE TECNICO E ADMINISTRATIVO

Ao abrigo do estatuido nos artigos 44.° e seguintes do Cdédigo do Procedimento
Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, conjugados com o
disposto no artige 16.° da Lei n.® 49/2012, de 29 de agoesto, na verséo da Lei n.° 114/2017,
de 29 de dezembro, e no uso dos poderes que me foram delegados pelo Senhor Presidente
da Camara, por despacho proferido em 12 de novembro de 2019, delego e subdelego nos
trabalhadores que abaixo se referem e, na sua auséncia ou impedimento, nos
trabalhadores que os substituam, as competéncias para a pratica dos atos que abaixo se
indicam:

UNIDADE TECNICO-ADMINISTRATIVA
Seccgido de Recrutamento e Selegdo:
- Maria Amélia Gongalves Martins Duarte

a. Emisséo de certiddes relativas a documentos ou processos arquivados na respetiva
subunidade organica ou a pedidos informados pelos servigos e sobre os quais recaiu
deliberagic ou despacho (exceto quando contenham materia confidencial ou

reservada).
b. Conferi¢ao e autenticacdo de documentos.

¢c. Emissdo de recibos comprovativos da receg8c de documentos, sempre que

legalmente previsto ou solicitado.

d. Emissio de declaragdes destinadas a comprovar a presenca dos cidad&os nos

servigos municipais, sempre que solicitadas pelos mesmos,

e. Assinatura de correspondéncia eletronica, bem como de telefaxes relativos aos
assuntos respeifantes ao servigo e que tenham caracter meramente informativo ou
de expediente.

f. Emisséo de declaragdes destinadas a comprovar dados cadastrais dos trabalhadores.

g. Emissao de informagéo ao IEFP — Centro de Emprego de Lagos relativa & selecéo de

candidates, no Ambito da medida Contrato Emprego Insergio.
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UNIDADE TECNICO-FINANCEIRA
Seccgio de Contabilidade:
- Maria Cecilia da Concei¢do Gongalves

a. Emiss&o de certidbes relativas a documentos ou processos arquivados na respetiva
subunidade organica ou a pedidos informados pelos servigos e sobre os quais recaiu
deliberagiio ou despacho (excetc quando contenham matéria confidencial ou

reservada).
b. Confericdo e autenticagdo de documentos.

c. Emissdo de recibos comprovativos da rececdo de documentos, sempre que

legalmente previsto ou solicitado.

d. Emiss@o de declaracbes destinadas a comprovar a presenga dos cidadaos nos

servicos municipais, sempre gue solicitadas pelos mesmos.

e. Assinatura de correspondéncia eletronica, hem como de telefaxes relativos acs
assuntos respeitantes ao servigo e que tenham caracter meramente informativo ou

de expediente,
Seccgdo de Patriménio Municipal e Aprovisionamento:
- Sofia Maria Alves Muchacho

a. Emisséio de certidbes relativas a documentos ou processos arquivados na respetiva
subunidade orgénica ou a pedidos informados pelos servicos e sobre os guais recaiu
deliberagdo ou despacho (exceto quando contenham matéria confidencial ou

reservada).
b. Conferigio e autenticago de documentos.

c. Emissdo de recibos comprovativos da rececdo de documenfos, sempre gue

legalmente previsto ou solicitado.

d. Emiss@o de declaragfes destinadas a comprovar a presenga dos cidaddos nos

servicos municipais, sempre que solicitadas pelos mesmos.

e. Assinatura de correspondéncia eletronica, bem como de telefaxes relativos aos
assuntos respeitantes ao servigo e gue tenham caracter meramente informativo ou

de expediente.
Secgdo de Controlo de Cobrancas:
- Milvia Filipa Pires de Campos Gongalves

a. Emissio de certidfes relativas a documentos ou processos arquivados na respetiva



subunidade organica ou a pedidos informados pelos servigos e sobre 0s guais recaiu
deliberag8o ou despacho (exceto quando contenham matéria confidencial ou
reservada), bem como as certiddes de divida referentes aos processos gue transitam

para execucao fiscal.

Confericdo e autenticagcio de documentos.

Emissdo de recibos comprovativos da recegdo de documentos, sempre que

legalmente previsto ou solicitado.

Emiss@io de declaracgdes destinadas a comprovar a presencga dos cidadacs nos

servicos municipais, sempre que solicitadas pelos mesmos.

Assinatura de correspondéncia eletronica, hem como de telefaxes relativos aos
assuntos respeitantes ao servigo e gue tenham caracter meramente informativo cu

de expediente.

- Trabalhadores afetos a Secgao

a.

Assinatura de correspondéncia eletronica, relativos acs assuntos respeitantes ao

servigo e que tenham caracter meramente informativo.

Servigo de Gestdo Armazéns:

- Marco Paulo Barroso Arvelos

a.

C.

Emiss8o de recibos comprovativos da recegdo de documentos, sempre que

legalmente previsto ou solicitado.

Emissao de declaracdes destinadas a comprovar a presenga dos cidaddos nos

servicos municipais, sempre gque solicitadas pelos mesmos.

Assinatura de correspondéncia eletronica, bem como de telefaxes relativos aos
assuntos respeitantes ao servigo e gue tenham caracter meramente informativo ou

de expediente.

Servigo de Tesouraria:

- Carlos Jorge Hilario Duarte

a.

b.

Emissdo de recibos comprovativos da recegio de documentos, sempre que
legalmente previsto ou solicitado.

Emisséo de declaragbes destinadas a comprovar a presenca dos cidaddos nos

servigos municipais, sempre gue solicitadas pelos mesmos.




c. Assinatura de correspondéncia eletronica, bem como de telefaxes relativos aos
assuntos respeitantes ao servigo e que tenham caracter meramente informativo ou

de expediente.
UNIDADE TECNICO-JURIDICA
Servigo de Contratos e Notariado:
- Susana Margarida de Jesus Augusto Vieira

a. Emissdo de cettiddes relativas a documentos ou processos arquivados no respetivo
servigo ou a pedidos informados pelos servigos e sobre os quais recaiu deliberacfo
ou despacho {(exceto guando contenham matéria confidencial ou reservada).

b. Confericio e autenticacio de documentos.

¢c. Emissdo de recibos comprovativos da recegdo de documenics, sempre que

iegalmente previsto ou solicitado.

d. Emisséo de declaracdes destinadas a comprovar a presenga dos cidadios nos

servigos municipais, sempre gue solicitadas peios mesmos.

e. Assinatura de correspondéncia eletrénica, bem como de telefaxes relativos aos
assuntos respeitantes ac servigo e que tenham caracter meramente informativo ou

de expediente.

f. Assinatura de correspondéncia a expedir no ambito dos processos relativos ao
Notariado e Oficial Publico e pratica dos atos de mero expediente necessarics e

adequados a instrugio dos mesmos.
Seccaoc de Apoio a Atividade Autarquica:
- Maria da Gracga Figueiras da Costa

a. Assinatura da correspondéncia a expedir em suporte papel e a prética de atos
meramente instrutérios e de expediente relativos aos assuntos que correm pela
respetiva subunidade orgénica, incluindo a assinatura de correspondéncia eletronica,
bem como de telefaxes que tenham caracter meramente informativo ocu de
expediente, sem prejuizo de gque o expedienie que se repute de maior complexidade
e delicadeza e o que for dirigido a altas enfidades publicas ou privadas, seja sujeito a
assinatura do Senhor Presidente, dos Senhores Vereadores ou a8 minha, de acordo

com o0s casos especificos.

b. Emissio de certiddes relativas a documentos ou processos arquivados na respetiva
subunidade crganica ou a pedidos informados pelos servigos e scbre os guais recaiu
deliberagdo ou despacho {exceto quando contenham matéria confidencial ou

reservada).



c. Conferigéo e autenticacdo de documentos.

d. Emissdo de recibos comprovativos da recegio de documentos, sempre

legalmente previsto ou solicitado.

e. Emissfo de declaragbes destinadas a comprovar a presenca dos cidadaos nos

servigos municipais, sempre gue solicitadas pelos mesmos,
Servigo de Execucgdes Fiscais:
- Sara Zohra Founja Brak-Lamy
- Susana Margarida de Jesus Augusto Vieira

Para o cabal exercicioc das funcgées inerentes e vulgarmente designadas de escrivaes nos
processos de execugdo fiscal delego os poderes para execugdo dos atos de mero
expediente:

a. Assinatura de correspondéncia eletronica, bem como de telefaxes relativos aos

assuntos respeitantes ao servigo e gue tenham caracter meramente informativo ou
de expediente.

b. Emisséo de certiddes relativas a documentos ou processos arquivados no respetivo
servico ou a pedidos informados pelos servicos e sobre 0s quais recaiu deciséo

(exceto quando contenham matéria confidencial ou reservada).
c. Confericdo e autenticagcdo de documentos.

d. Emiss@o de recibos comprovativos da rececdo de documentos, sempre gue

legalmente previsto ou solicitado.

e. Emissdo de declaragdes destinadas a comprovar a presenca dos cidadios nos

servicos municipais, sempre que solicitadas pelos mesmos.
DIVISAO DE SUPORTE TECNICO E ADMINISTRATIVO

- L.ino Fernando Marreiros Bernardo:

a. Atos instrumentais necessarios para o apoio de processos que corram na
dependéncia direta da Chefe de Divisao;

b. Assinatura de correspondéncia eletronica, bem como de telefaxes relativos aos

assuntos que tenham caracter meramente informativo ou de expediente.
Gabinete do Municipe

- Rute Amaro dos Santos:

a. Assinatura da correspondéncia a expedir e a pratica de atos meramente instrutérios




e de expediente relafivos aos assunios gue correm pelo Gabinete do Municipe,
incluindo a assinatura de correspendéncia eletrénica, bem como de felefaxes aque
tenham caracter meramente informativo ou de expediente, sem prejuizo do
expediente que se repute de maior complexidade e delicadeza e o que for dirigido a
altas entidades publicas ou privadas, seja sujeito a assinatura do Senhor Presidente,

dos Senhores Vereadores ou & minha, de acordo com os casos especificos.

Emissao de certidées relativas a documentos ou processos arguivados no respetivo
servico ou a pedidos informados pelos servigos e sobre os quais recaiu deliberagao

ou despacho (exceto quando contenham matéria confidencial ou reservada).

Confericéo e autenticagdio de documentos relativos aos assuntos que correm pelo

Gabinete do Municipe.

Trabalhadores afetos ao servico

a.

b.

C.

Assinatura de correspondéncia eletrénica, bem como de telefaxes relativos aos

assuntos respeitantes ao servigo e gue tenham caracter meramente informativo.

Emissfio de recibos comprovativos da rececdo de documentos, sempre gue

legalmente previsto ou solicitado.

Emisséo de declaragtes destinadas a comprovar a presenga dos cidadios nos

servicos municipais, sempre gque solicitadas pelos mesmos.

Servigo de Arquivo Municipal:

- L.uis Filipe Correia Claudio

a.

C.

Assinatura da correspondéncia a expedir em suporte papel e a pratica de atos
meramente instrutdrios e de expediente relativos acs assunios gue correm pelo
Servigo de Arguivo Municipal, incluindo a assinatura de correspondéncia eletrénica,
bem como de telefaxes que tenham caracter meramente informativo ou de
expediente, sem prejuizo do expediente que se repute de maior complexidade e
delicadeza e o que for dirigido a altas entidades publicas ou privadas, seja sujeito a
assinatura do Senhor Presidente, dos Senhores Vereadores ou a minha, de acordo

com as casos especificos.

Emiss8o de certiddes relativas a documentos ou processos arquivados no respetivo
servigo ou a pedidos informados pelos servigos e sobre os quais recaiu deliberagio

ou despacho (exceto quando contenham matéria confidencial ou reservada).

Confericéo e autenticagdo de documentos,



d.

e,

Emissdo de recibos comprovativos da rececdo de documentos, sempre que

legalmente previsto ou solicitado,

Emiss&o de declarages destinadas a comprovar a presenga dos cidadidos nos

servigos municipais, sempre que solicitadas pelos mesmos.

- Ana Maria Ribeiro Cavaco

a)

b)

d)

Emiss&o de certidSes relativas a documentos ou processos arquivados no respetivo
servigo ou a pedidos informados pelos servigos e sobre os quais recaiu deliberacéo

ou despacho (exceto quando contenham matéria confidencial ou reservada).
Conferigdo e autenticagio de documentos.

Emissdo de recibos comprovatives da rececidc de documentos, sempre due

legalmente previsto ou solicitado.

Emissdo de declaragbes destinadas a comprovar a presenga dos cidaddos nos

servigos municipais, sempre gue solicitadas pelos mesmos.

Assinatura de correspondéncia eletronica, bem como de telefaxes relativos aos
assuntos respeitantes ao servigo e que tenham caracter meramente informativo ou de

expediente.

O presente despacho produz efeitos imediatos e, nos termos do n® 3 do artigo 164° do CPA,

ratifico todos os atos praticados até 19 de novembro, no ambito dos poderes agora

subdelegados.

Lagos, 19 de novembro de 2019

e de Divisao

Célia de Fatimpéa da Assuncao Correia.




